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1. Administratie aanmaken in Accountview

In Accountview klikt u op Bestand en dan Administraties om het administratie overzicht voor u te
krijgen. Klik daarna in het bovenste menu op Document en dan Administratie aanmaken.

AV AccountView 9.2
Bestand Bewerken Beeld Rapporten Zoeken Opties Venster Help
Financieel %i 'L;O“ne 1 Stamgegevens administratie
Favori 1 Stamgegevens systeem =
avorieten X = | |
BRS¢ | (Acc¢  Stamgegevens programma
Wdministratie £ | Backup »
TEST AlYV Administratie distribueren »
TEST AlV14
TEST WPL14 Controleren »
TEST WPL1S Organiseren » .
TEST-GLOB Inrichtingsanalyse »
Overnemen »
>

Meer P Converteren
g Periode sluiten...
Basisgegevens bijwerken...

Importeren >
Exporteren »
Administratie aanmaken...

Uitbreiding installeren...

Cendris-tegoed opwaarderen...
Aanmelden voor directe bankkoppeling
Gegevens IBAN en BIC importeren/exporteren...

In het administratie aanmaken scherm selecteert u Nieuw boekjaar op basis van huidig boekjaar en
geeft u de bronadministratie aan. Als bronadministratie selecteert u de administratie van het jaar
ervoor. Dus als u een administratie aanmaakt voor bijv. 2016, dan selecteert u de administratie van
2015.

=

AV Administratie aanmaken

Administratie aanmaken

@ iNieuw boekjaar op basis van huidig boekjaar:

() Lege administratie op basis van voorbeeldadministratie
) Modeladministratie op basis van voorbeeldadministratie
() Testadministratie (kopie van administratie)

Bronadministratie
Overmemen van: TEST WPL15 B

Administratienaam: | TEST WPL 2015
Map: k:\accountviewhtest wpl2015%

[Volgende) ] [ Annuleren

Als u dit gedaan heeft, klikt u op Volgende om door te gaan.
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Het programma vraagt vervolgens op de volgende gegevens:

- Administratiecode : Advies om de vorige administratiecode + 1 nummer te verhogen.
In ons voorbeeld : TEST WPL16 (Vorige administratiecode TEST WPL15)
- Administratienaam : Advies om de vorige administratienaam + 1 te verhogen (als het jaar
hierin genoemd is)
In ons voorbeeld : TEST WPL 2016 (Vorige administratienaam TEST WPL 2015)
- Map admin : Advies om de administratiecode hierin te vermelden
In ons voorbeeld \test wpl 2016\

Administratiemap controleren of de NIEUWE in dezelfde map staat !!!
In ons voorbeeld staat deze op de KNACCOUNTVIEW\ schijf.

-

AV Administratie aanmaken @

Adriniztratiecode: INGEVEM |
Administratienaam: Adrministratienaam ingeven |

M ap adrnin: Let op de map waar het bestand komt te staan | E LI

o | Metwerkgebruik. adminiztratie

< YWorige | [Vulgende> ] | Annuleren

Klik hierna weer op Volgende om door te gaan.
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AV Administratie aanmaken
Naam: TEST WPL 2016

Beain boekjaar: 01-01-2016
Eind boekjaar: 31-12-2016
Aantal perioden: 12

Administratievaluta: | EUR | O] Euro

Landvaluta: EUR » Euro

Taalcode: STD Standaard taalcode

IS0-andcode: NL Nederland

( < Yorige ]

[ Annuleren }

Controleer vervolgens of alle gegevens goed staan. Als dit het geval is, kunt u op Volgende klikken.

AV Administratie aanmaken
Naam: ‘TEST WPL 2016
Beagin boekjaar: 0-01-2016
Eind boekjaar: 31-12-2016

Resultaat vorig jaar: | 0999 RESULTAAT VODRGAANDE BOEKJAAF

[ < Worige ] [ [ Annuleren ]

Resultaat vorig jaar: meestal is dat grootboekrekeningen 0999 Resultaat voorgaande boekjaar.
Mocht deze niet zijn ingevuld, dan adviseren wij u één van de volgende (Balans) grootboekrekeningen
te gebruiken :

- Resultaat vorig boekjaar
- Algemene reserve
- Overige reserves

Klik vervolgens op Aanmaken om de administratie definitief aan te maken.
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2. Administratie selecteren in CSS

Nadat de administratie in Accountview is aangemaakt zult u deze nog moeten selecteren in ons
Garagesoftwarepakket CSS. Om dit te doen klikt u boven in het menu op Boekhouding en vervolgens
op Instellingen.

Boekhouding Repeteerfacturen Help
d—@|Account‘u’iew ~> | |\ Facturen doorsturen
e m——
X

r d |Inste||ingen _)
»

| e ———
T AV Grootboekrekeningen overhalen
o] 3
= Export van 'gl_stat' uit AV
g »
@ N @ Debiteuren doorsturen
‘ @ N a Crediteuren deorsturen
@ » 4 BTW controlelijst
3 3 4 Saldi + btw controlelijst
m ' AV Open posten ophalen

Hier selecteer u bij Administratiecode(s) de nieuwe administratie. Vanaf dat moment zullen alle
facturen doorgestuurd worden naar deze administratie.

ot i
Inloggen "
T BTN
Wachtwoord [demo I” Gescheiden administraties
" Nummers vooraan opvullen met nullen tot |6 3 cijfers
Administratiecode(s)
[TEST WPL16 - TEST WPL 2016 % Werkplaats [TEST WPL15 - TEST WPL 2015 |
Baliefacturen [TEST WPL15 - TEST WPL 2015 |
Auto in/verkoop [TEST WPL15 - TEST WPL 2015 -
Reperteerfacturen JTEST WPL15 - TEST WPL 2015 J
Debiteuren/crediteuren | In/verkoop dagboeken Overige dagboeken
Crediteuren IlZOO - CREDITEUREN _'J
Debiteuren |1100 - DEBITEUREN j

LET OP: Mocht u nog facturen maken en doorsturen met een factuurdatum in vorige boekjaar (in dit
geval 2015), dan zult u een foutmelding krijgen dat deze niet in het huidige boekjaar vallen!

Alleen facturen met de factuurdatum in het huidige boekjaar zullen naar de nieuwe administratie
gestuurd worden.

Ons advies : eerst alle facturen met factuurdatum in het vorig boekjaar factureren in CSS, deze
doorsturen naar de administratie, en hierna pas de administratie in CSS wisselen naar de nieuwe
administratie.
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